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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA (CMI-SP)

A biblioteca do Colégio Maria Imaculada tem como objetivo principal a difusédo
por meio da disseminacdo da informacado, prestando suporte as pesquisa e atividades
pedagogicas e colaborando com o desenvolvimento intelectual dos docentes e
estudantes.

Entre seus principios destaca-se 0 de desenvolver o senso de
responsabilidade, habituando os alunos a utilizar um bem coletivo com respeito aos
direitos alheios e de modo democratico. Além disso, busca-se conscientiza-los de que a
biblioteca é fonte segura e atualizada de conhecimentos e um ambiente favoravel a
aquisicao de cultura, buscando atender seus usuarios oferecendo atividades de incentivo
a leitura, como também recursos informacionais e servicos de apoio a aprendizagem,
possibilitando a todos os membros da comunidade escolar tornarem-se pensadores
criticos e efetivos usuarios dos varios tipos de suportes documentarios e meios de

comunicacao.

1. HORARIO DE FUNCIONAMENTO

A biblioteca fica aberta ao publico de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h.

Seu espaco deve ser utilizado para os seguintes fins: leitura, estudos, pesquisa ou
realizacdo de trabalhos que se enquadrem no ambito das atividades escolares. Para
esses fins, sdo disponibilizados materiais e equipamentos aos usuarios.

No periodo de férias escolares, o0 horario de atendimento podera sofrer alteracdes.
Havendo necessidade, a biblioteca reserva-se o direito de encerrar o atendimento
especifico para os servicos de balcdo (empréstimo, reserva e devolucdo) 15 (quinze)

minutos antes do término do expediente.

2. EMPRESTIMO

O empréstimo é facultado aos inscritos na biblioteca, ndo sendo permitida a retirada por
terceiros.
Todos os alunos estdo automaticamente inscritos, bastando a apresentacéo do cracha de

identificacdo (pessoal e intransferivel) para efetuar o empréstimo, reserva e/ou devolucao.
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Os materiais cujo o empréstimo é permitido terdo os prazos considerados como dias

corridos, conforme segue:

Usuario Quantidade | Prazo de devolucéao
1°ao 5°ano 2 15 dias
6° ano ao Ensino Médio 3 15 dias
Professores 5 15 dias
Funcionarios 3 15 dias

O prazo de devolucédo para os livros adotados (Leitura obrigatoria) é de 7 dias.

Materiais como diciondrios, enciclopédias, periddicos, obras raras e gibis deverdao ser

consultados e obrigatoriamente devolvidos no mesmo dia.

3. RENOVACAO E RESERVA

A renovacéo e a reserva serdo efetuadas desde que o usuario ndo tenha pendéncias com
a biblioteca.

A renovacao sera feita somente se ndo houver reserva da obra por outro usuario.

A reserva é permitida apenas quando todos os exemplares de um mesmo titulo estejam
emprestados.

O material, ao retornar do empréstimo, permanecera reservado ao usuario pelo prazo

maximo de 24 horas. Ap0Os esse periodo, esgota-se a prioridade de atendimento.
4. DEVOLUCAO
A devolucdo é realizada no balcdo de atendimento: o prazo para entrega deve ser
observado, e atrasos, evitados.
Qualguer pendéncia impede o usuario de realizar empréstimos e reservas.

5. PENALIDADES

Para o bom atendimento de todos, € importante respeitar o prazo, evitando atrasos e

pendéncias.
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O atraso na devolucdo dos materiais implicara em cobranca de multa no valor de R$ 2,00
por dia util e por obra, ficando o empréstimo bloqueado até que a regularizacdo das
pendéncias seja realizada.

A nédo devolucéo dos materiais implicara no blogueio do usuario até a sua devolucdo ou
reposicao, caso tenha perdido.

Em caso de perda do material, €, impreterivel que a biblioteca seja comunicada.
Materiais extraviados ou danificados deverdo ser substituidos pelo usuério responséavel
pelo empréstimo, devendo ser idéntico ao perdido (titulo, autor, editora) em edicdo mais
recente ao item. No caso do material extraviado estar esgotado e ndo sendo encontrado
com as mesmas caracteristicas, sera indicado outro material equivalente pela equipe da

Biblioteca.

6. UTILIZACAO E RESPONSABILIDADES DO USUARIO

Apresentar o cracha de identificacdo (pessoal e intransferivel) para qualquer tipo de
atividade.

A biblioteca ndo se responsabiliza por materiais pessoais esquecidos em suas
dependéncias.

Os pais ou responsaveis nao poderdo permanecer na biblioteca para auxiliar os alunos na
realizacdo de trabalhos ou para qualquer outro propdsito, exceto para a solicitacdo de
empréstimo de livros.

E expressamente proibido comer e/ou portar alimentos e bebidas na biblioteca e salas de
estudos.

Ao acessar arquivos com audio (musicas ou videos) para pesquisa, nas dependéncias da
biblioteca, € obrigatério o uso de fones de ouvido.

E proibido dobrar ou marcar as paginas de livros e periédicos, sublinhar ou escrever
observacdes nas obras.

O usuario deve manter siléncio nas dependéncias da biblioteca.

E proibido alterar a configuracdo dos computadores destinados & pesquisa, bem como
instalar softwares.

Os usuéarios devem zelar pelos bens da biblioteca, caso isso ndo ocorra, estarédo sujeitos

ao ressarcimento dos eventuais danos causados.
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O acervo da biblioteca é utilizado por muitos, e a expectativa € que NnosSsos USUarios
colaborem né&o danificando o material e observando os prazos de devolugdo do
empréstimo, a fim de que seja preservada a qualidade dos servicos prestados.

7. SALAS DE ESTUDO

As salas de estudo deverao ser utilizadas exclusivamente para pesquisas, leitura e estudo
individual ou em grupo.

O tempo maximo de permanéncia nas salas é de 1h30 sendo possivel prorroga-lo caso
seja necessario.

O limite de alunos por sala € de 4 pessoas.

Para o uso das salas em horario de aula, o professor devera reservar com antecedéncia.

8. INTERNET

O uso é exclusivamente para pesquisa, sendo vedado o acesso a sites ndo adequados
aos valores éticos e morais da instituicao.
O usuério que nao atender a estas normas sera retirado do computador e seu caso sera

levado a Coordenacéo.

9. NOTEBOOKS

O empréstimo de notebooks é realizado somente para estudantes do Ensino Fundamental
Il e do Ensino Médio, mediante a apresentacdo do crach& de identificacdo no balcao da
biblioteca.

O usuério devera se responsabilizar pelo equipamento a partir do momento em que realiza
0 empreéstimo até a sua devolucgao.

A devolucéo devera ser realizada no balcdo de atendimento para que seja dada a baixa
no sistema e seja feita a verificagdo do equipamento.

O uso dos notebooks fica restrito ao ambiente da biblioteca, sendo proibida a saida com

0 equipamento.
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10. AQUISICAO DE LIVROS

v Todos os usuérios da biblioteca podem sugerir a aquisicdo de obras, porém a
prioridade de aquisicdo é dada as obras sugeridas pelo corpo docente. A biblioteca

providenciara sua aquisi¢cdo na medida do possivel.

O aluno que ndo cumprir este regulamento serd encaminhado a Coordenacéo para
esclarecimentos.
Questdes ndo previstas neste regulamento serdo decididas pela Direcdo em

conjunto com a equipe da biblioteca.

Biblioteca — Colégio Maria Imaculada



